附件2：
校团委各部门职责
一、办公室职能
1.负责安排团内外联系、处理来信和采访接待工作。
[bookmark: _GoBack]2.负责安排会议记录工作和大型会议的秘书、会务工作。
3.负责安排团委文件、信函、报刊的收发工作，负责安排机要文件管理和团委印章保管、使用工作。
4.负责安排团委经费管理工作，统计、整理、监督、核实各部活动开支情况。
5.负责团委、各学生组织的物资采购和管理;负责团委资产设备的管理及维护工作。
二、创新创业部职能
1.负责大学生科技创新项目的申报、中期答辩及结题答辩。
2.负责创新大厦的运营及管理。
3.负责创新创业类相关比赛的策划、组织、实施及创新创业培训等。
三、组织宣传部职能
1.组织开展入团、离团、退团工作。
2.开展“推优”工作。
3.团费的收缴、管理和使用。
4.新生团员资格审查。
5.团籍和团组织关系转接。
6.开展五四表彰等活动。
7.围绕党的中心工作任务，有目的、有计划地安排团员青年的政治理论学习。
8.经常对团员青年进行团队教育和党的基本知识教育。
9.开展团学宣传工作，研究团的工作改革和发展问题，探索新时期各项工作理论和纪律。
10.对本单位所办刊物起监督和审查作用。
11.团员信息统计。
四、社团管理部
1.社团协会部组织引导学生社团活动。
2.积极引导、管理、协调、服务、监督和考核全校的学生社团。
3.定期对社团进行评比，评出优秀社团和优秀社团负责人若干，名额由当年的社团业绩和发展而定并由团委发证奖励。
4.加强社团日常活动的指导，督促社联各部门和各社团做好各项工作。
5.审批、监督各社团的大型活动申请，赞助申请及活动总策划等。
五、艺术教育中心
1.负责组织开展各项校园文艺体育活动，丰富校园文化的发展。
2.负费校内各项文艺汇报演出，如:迎新晚会、毕业晚会、高雅艺术进校园晚会等。
3.负责选送文艺节目和组织校队参加各项国家级、省级文体赛事。
4.统筹各院系、各学生组织的文体部开展相关活动。
5.负责校艺术团的管理和日常训练。
6.负责和体育教学部共建我校体育事业。
7.完成校团委分配的其他事情。
六、社会实践与志愿服务部
1.为同学们提供认识社会、服务社会的实践平台，培养和提高同学们的社会实践能力。
2.组织全校的青年志愿者在校内外开展一系列志愿者服务活动，增强大家的志愿意识和奉献精神。
3.协助校团委组织完成本校及团省委的各项相关活动。
